
Outil numérique ONDE  
Procédure : édition de la liste des élèves à joindre au dossier de la demande d’autorisation de sortie scolaire avec nuitée(s) :  

 

 

 
 
 

 

L’enseignant conservera un exemplaire de la liste avec l’annexe 4, pendant toute la durée du séjour. 
 

1 / Aller dans  l’onglet « LISTES & DOCUMENTS » 

2 / Sélectionner dans les listes proposées : « Liste des 

élèves avec les personnes à contacter en cas d’urgence ». 

3 / Sélectionner dans le menu déroulant  la classe 

concernée.  

 

 

4 / Effectuer la recherche. 

5 / La liste s’affiche, cliquer sur PDF pour extraire la liste 

des élèves sous le bon format. 

Si votre liste initiale doit être modifiée (ex : élève non 

partant, ou élève supplémentaire) :  - Editer le PDF et 

faire les corrections manuellement sur la liste. 

- Scanner le document modifié -  Enregistrer le dans un 

de vos fichiers afin de pouvoir l’insérer dans la rubrique 

« pièces jointes » de l’application SortieSco. 

 

 

Si modification de la liste le jour même du départ (élèves absents ...) 
Transmettre impérativement la liste modifiée, de préférence par courriel, au bureau des sorties 
scolaires de la Dsden. 

Rappel  :  Il n’est pas nécessaire de rajouter 

manuellement sur la liste des  élèves  le 

nom des adultes  prévus  pour le transport.. 


